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PROCÉDURE PRISE DE RENDEZ-VOUS AVEC VOTRE API

1. Vous devrez vous connecter à votre portail
Omnivox, sous l’onglet Mes Services Omnivox,
sélectionner l’option Prise de rendez-vous, puis

suivre les indications inscrites.

2. Si ce n’est pas déjà fait, vous devrez vous
connecter à votre compte Office 365 fourni par le 

collège dès votre admission. Il s’agit de votre 
matricule, suivi du @cstj.qc.ca. 

Si vous n’avez toujours pas procédé à la première 
connexion de votre compte Office 365, vous 

n’aurez pas accès aux disponibilités de votre API. 
Vous devrez suivre les indications reçues dans votre 

courriel d’admission acheminé à votre adresse 
courriel personnelle. Voir la procédure « Première 

connexion Omnivox et Office 365 ». Celle-ci se 
trouve également en tout temps dans Mes Services 
Omnivox, sous l'onglet Documents et messages de 

votre portail Omnivox.

3. Une fois sur la page Bookings de
votre API, vous devez sélectionner

parmi les choix offerts le service qui
répond le plus à vos besoins. À noter

que les disponibilités de l’aide 
pédagogique individuelle vont différer 

selon le service choisi.
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4. Une fois la date sélectionnée, seules les
plages horaires restantes seront affichées.

Choisissez l’heure à laquelle vous souhaitez
prendre rendez-vous.

5. Vous pouvez finalement répondre aux
différentes questions aux bas de la page. Votre 

nom et votre numéro de téléphone sont des 
informations obligatoires pour la confirmation de 

votre rendez-vous. Assurez-vous que vos 
réponses sont exactes, puis appuyez sur le 

bouton Réserver. 

6. Assurez-vous d’avoir un message de
confirmation à l’écran avant de quitter la

page. Dans le cas d’une mauvaise 
manipulation de date et heure ou d’un 

changement à votre horaire, il est 
possible de replanifier votre rendez-vous 

ou de simplement annuler celui-ci.

Vous recevrez également un message de 
confirmation sur votre courriel du Cégep. 
Vous pourrez à tout moment replanifier 
ou annuler votre rendez-vous à partir de 

ce courriel.




