PROCEDURE PRISE DE RENDEZ-VOUS AVEC VOTRE API

Services Omnivox

1. Vous devrez vous connecter a votre portail . Léa, lenvironnement Profs-
Omnivox, sous I'onglet Mes Services Omnivox, SRt
sélectionner I'option Prise de rendez-vous, puis v PRI R R

. . . . . . . Carte OPUS a tarif réduit
suivre les indications inscrites.
- Centre de paiement

- Cours annulés

- Covoiturage

- Documents et messages

- Dossier personnel

. Fréquentation scolaire

« Horaire d'examens

- Horaire de cours

- Mio - Messagerie Interne Omnivox

. Prise de Rendez-vous

2. Sice n’est pas déja fait, vous devrez vous
connecter a votre compte Office 365 fourni par le

el Baialorbryr i collége dés votre admission. Il s’agit de votre
Se connecter matricule, suivi du @cstj.qc.ca.
— Si vous n’avez toujours pas procédé a la premiére

connexion de votre compte Office 365, vous
n’aurez pas acces aux disponibilités de votre API.
Vous devrez suivre les indications recues dans votre
courriel d’admission acheminé a votre adresse
courriel personnelle. Voir la procédure « Premiére
connexion Omnivox et Office 365 ». Celle-ci se
trouve également en tout temps dans Mes Services
Omnivox, sous |'onglet Documents et messages de
votre portail Omnivox.

Votre compte n'est pas accessible ?

Marie-Michele Ouimet, API

(%) SELECTIONNER UN SERVICE

3. Une fois sur la page Bookings de

votre API/ vous devez sélectionner Téléphonique-Rendez-vous 15 [] En présence A-201 - Rendez-vous
parmi les choix offerts le service qui il Tminaies
r‘épond Ie plus é VOS besoins. A noter Je désire discuter de mon cheminement s... En savoir plus Je désire discuter de mon cheminements... En savoir plus
. op spey 7 ). 15 minutes 15 minutes
que les disponibilités de I'aide

pédagogique individuelle vont différer

selon le service choisi. En présence A-201 -J'ai des
difficultés scolaires (30 minutes)

30 minutes



PROCEDURE PRISE DE RENDEZ-VOUS AVEC VOTRE API

DATE

di

Réservation pour Téléy i Rend 15 mi
7 avril
(5 HEURE

> avil 2023 08:30 08:45 11:00

lu ma me je e 53
11:15 13:30 1345
o 14:00 14:15 14:30
14:45 15:00 1315

5. Vous pouvez finalement répondre aux
différentes questions aux bas de la page. Votre
nom et votre numéro de téléphone sont des
informations obligatoires pour la confirmation de
votre rendez-vous. Assurez-vous que vos
réponses sont exactes, puis appuyez sur le
bouton Réserver.

Marie-Michele Ouimet, API

(F)Metci d'avoir effectué votre réservation sur notre service | Vous recevrez un message de confirmation sous peu

Réservation & venir pour

Téléphonique-Rendez-vous 15 minutes

7 avril 2023

@ 08:30 (15 minutes)

Replanifier

Annuler la réservation

Nouvelle réservation

() Toutes les heures sont au format (UTC-05:00) Eastern Time (US & Canada)

4. Une fois la date sélectionnée, seules les
plages horaires restantes seront affichées.
Choisissez I’heure a laquelle vous souhaitez
prendre rendez-vous.

E AJOUTER VOS INFORMATIONS
Nom *
Nom

Numéro de téléphone

Sélectionnez l'indicatif téléphonique international v

Ajoutez votre numéro de téléphone
E FOURNIR DES INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

La raison du rendez-vous en quelques mots

Répondez ici

Matricule étudiant

Répondez ici

Programme d'études

&lectionner une option--

Réserver

6. Assurez-vous d’avoir un message de
confirmation a I’écran avant de quitter la
page. Dans le cas d’une mauvaise
manipulation de date et heure ou d’un
changement a votre horaire, il est
possible de replanifier votre rendez-vous
ou de simplement annuler celui-ci.

Vous recevrez également un message de

confirmation sur votre courriel du Cégep.

Vous pourrez a tout moment replanifier

ou annuler votre rendez-vous a partir de
ce courriel.






